






[bookmark: _Toc19736]湖南省网络原创视听节目大赛
[bookmark: _Toc1217]申报系统






填报手册






[bookmark: _GoBack]





[bookmark: _Toc12799][bookmark: _Toc18029][bookmark: _Toc3671]国家广播电视总局信息中心
2026年6月

目    录
第一章 注册与登录	3
一、账号注册	3
二、系统登录	4
第二章 申报	5
一、填报	5
二、保存	6
三、提交申报	6
第三章 我的申报	6
一、待提交页面	7
二、全部页面	8


[bookmark: bookmark2][bookmark: _Toc847]第一章 注册与登录
[bookmark: bookmark3]一、账号注册
浏览器地址栏输入https://hn.pingshen.nrta.gov.cn进入系统首页，点击登录框下方“没有账号？立即注册”，选择机构或个人注册，单位注册时，账号可自定义，个人注册时，账号默认为身份证号。
[image: ]
[image: ]

[image: ][image: ]
注册时请注意密码规则：密码不少于10位且须包含大小写字母、数字和特殊字符(@$!%*#?&)，且至少有一个大写字母、一个小写字母、一个数字和一个特殊字符。密码中不得包含手机号、身份证号、姓名拼音等信息！
二、系统登录
[bookmark: bookmark1]系统登录页输入账号、密码、手机验证码、图形验证码后，点击“登录”进入系统。
[image: ]

[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark1][bookmark: _Toc23936]第二章 申报
[bookmark: bookmark9][bookmark: _Toc32442]一、填报
点击“立即申报”按钮，进入登记表填报页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
注意：
[bookmark: _Toc22347][bookmark: _Toc4234][bookmark: _Toc11307]1、登记表中带*的项均为必填项。
2、上级审核单位选择：市州及县（市、区）级融媒体中心、制作机构参赛作品上级审核单位请选择所在市州广播电视行政部门；高校作品上级审核单位请选择湖南教育电视台；省直及其他单位、个人参赛作品上级审核单位请选择湖南省网络视听协会。
[bookmark: _Toc5965]3、参评节目：至多上传10个音视频文件，单个文件大小1.5G以内。
4、版权承诺书：请下载版权承诺书模板，签字盖章后上传PDF扫描件。
5、版权相关：版权所属单位/人须与版权承诺书承诺单位/人一致；版权所属单位/人须确保正确无误，参评后不再更改。公布获奖作品及核发奖金时以权利人信息为准，获奖证书名字以表格填报的主创人员为准。
[bookmark: bookmark11][bookmark: _Toc14431]二、保存
填写过程中可随时点击页面下方的“暂存草稿”按钮,保存当前页面填写内容，系统暂不对内容做校验，如下图：
[image: ]
[bookmark: bookmark13][bookmark: _Toc14154]三、提交申报
完整填写登记表后，点击页面下方“导出登记表”按钮，导出pdf格式的登记表，签字盖章后上传至系统，如下图：
[image: ]
完成“登记表”所有内容后，点击页面下方的“提交申报”按钮并“确认”。“登记表”成功提交后将不能再作修改。
[bookmark: bookmark15][bookmark: _Toc19865]第三章 我的申报
如有退回或暂存的登记表，在首页右侧工作台有数字提示。点击导航栏“我的申报”或右侧工作台可查看。我的申报分为“待提交”、“全部”两个页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: bookmark17][bookmark: _Toc25896]
一、“待提交”页面
“待提交”页面展示的内容为未提交或被退回的登记表，点击“编辑”可修改，如下图：
[image: ]
如需删除列表中暂未提交的登记表，点击列表操作栏中“删除”按钮，确认后即可删除，如下图：
[image: ]

[bookmark: bookmark19][bookmark: _Toc5109]二、“全部”页面
“全部”页面包含未提交、待审核、审核通过状态的所有登记表，如下图：
[image: ]
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